
Rechenblatt: unbesetzte ReFa-Stelle
Kosten der Stelle neben den Stunden, die Berufsträger heute selbst im Sekretariat verbringen. Rechner: verheyden-

tech.de/rechner/refa-stelle/

KANZLEI DATUM

1 Rechnung

POSTEN HERKUNFT WERT

A Bruttogehalt Vollzeit je Monat Entgeltatlas oder eigenes Angebot

B Arbeitgeberanteil Lohnabrechnung, sonst Annahme 23 %

C Kosten der Stelle je Monat A × (1 + B)

D Kosten der Stelle je Jahr C × 12

E Sekretariatsstunden der Berufsträger je Woche eine Woche notieren, von bis

F Stunden je Monat E × 52 ÷ 12

G Wert einer Anwaltsstunde Zeithonorar oder Umsatz je Stunde

H Wert der Stunden je Monat F × G

I Anteil einer Vollzeitstelle F ÷ (40 × 52 ÷ 12)

2 Wochennotiz: Sekretariatsarbeit der Berufsträger (Stunden)

TAG POST UND ABLAGE TELEFON FRISTEN RECHNUNGEN SONSTIGES

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

3 Entgeltatlas: Median und mittlere Hälfte

REGION MEDIAN QUARTILE

Deutschland 3.472 € 2.816 bis 4.337 €

Baden-Württemberg 3.634 € 2.968 bis 4.442 €

Bayern 4.001 € 3.107 bis 5.191 €

Berlin 3.807 € 3.148 bis 4.513 €

Brandenburg 3.176 € 2.642 bis 3.882 €

Bremen 3.314 € 2.727 bis 3.985 €

Hamburg 3.905 € 3.320 bis 4.686 €

Hessen 3.783 € 3.004 bis 4.803 €

Mecklenburg-Vorpommern (zu wenig
Daten, Bundeswert)

3.472 € 2.816 bis 4.337 €

Niedersachsen 3.078 € 2.588 bis 3.688 €

Nordrhein-Westfalen 3.318 € 2.723 bis 4.087 €

Rheinland-Pfalz 3.184 € 2.643 bis 3.886 €

Saarland 3.056 € 2.605 bis 3.688 €

Sachsen 3.026 € 2.583 bis 3.561 €

Sachsen-Anhalt 3.037 € 2.552 bis 3.612 €

Schleswig-Holstein 3.238 € 2.714 bis 3.783 €

Thüringen 2.905 € 2.487 bis 3.480 €

Bundesagentur für Arbeit, Entgeltatlas, Rechtsanwaltsfachangestellte/r

(Berufsgattung 73112, Fachkraft), mittleres monatliches Vollzeit-Bruttoentgelt,

Datenstand 2025, abgerufen 23.09.2026. Brutto je Monat, einschließlich einmaliger

Zahlungen.

Wie viel Zeit kostet Ihr Posteingang?

Rechner für den Posteingang: verheyden-tech.de/rechner/

posteingang-zeit/

Muster für Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälte, Prüfung im Einzelfall

bleibt beim Anwender

Arbeitgeberanteil 23 % ist eine Annahme: Sozialversicherung 2026 rund 21 % (KV 7,3

%, halber Ø-Zusatzbeitrag 1,45 %, RV 9,3 %, AV 1,3 %, PV 1,8 %) plus Umlagen und

Berufsgenossenschaft. 

Wie viel Zeit kostet Ihr Posteingang?
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Rechenblatt: unbesetzte ReFa-Stelle BEISPIEL

Kosten der Stelle neben den Stunden, die Berufsträger heute selbst im Sekretariat verbringen. Rechner: verheyden-

tech.de/rechner/refa-stelle/

KANZLEI

Kanzlei Beispiel, Einzelanwältin, 2 ReFas,
Hildesheim (fiktiv)

DATUM

1 Rechnung

POSTEN HERKUNFT WERT

A Bruttogehalt Vollzeit je Monat Entgeltatlas oder eigenes Angebot 3.078 € (Median Niedersachsen)

B Arbeitgeberanteil Lohnabrechnung, sonst Annahme 23 % 23 %

C Kosten der Stelle je Monat A × (1 + B) 3.786 €

D Kosten der Stelle je Jahr C × 12 45.431 €

E Sekretariatsstunden der Berufsträger je Woche eine Woche notieren, von bis 5 bis 10

F Stunden je Monat E × 52 ÷ 12 21,7 bis 43,3

G Wert einer Anwaltsstunde Zeithonorar oder Umsatz je Stunde 100 € (Annahme)

H Wert der Stunden je Monat F × G 2.167 bis 4.333 €

I Anteil einer Vollzeitstelle F ÷ (40 × 52 ÷ 12) 12 bis 25 %

2 Wochennotiz: Sekretariatsarbeit der Berufsträger (Stunden)

TAG POST UND ABLAGE TELEFON FRISTEN RECHNUNGEN SONSTIGES

Montag

Dienstag

Mittwoch

Donnerstag

Freitag

3 Entgeltatlas: Median und mittlere Hälfte

REGION MEDIAN QUARTILE

Deutschland 3.472 € 2.816 bis 4.337 €

Baden-Württemberg 3.634 € 2.968 bis 4.442 €

Bayern 4.001 € 3.107 bis 5.191 €

Berlin 3.807 € 3.148 bis 4.513 €

Brandenburg 3.176 € 2.642 bis 3.882 €

Bremen 3.314 € 2.727 bis 3.985 €

Hamburg 3.905 € 3.320 bis 4.686 €

Hessen 3.783 € 3.004 bis 4.803 €

Mecklenburg-Vorpommern (zu wenig
Daten, Bundeswert)

3.472 € 2.816 bis 4.337 €

Niedersachsen 3.078 € 2.588 bis 3.688 €

Nordrhein-Westfalen 3.318 € 2.723 bis 4.087 €

Rheinland-Pfalz 3.184 € 2.643 bis 3.886 €

Saarland 3.056 € 2.605 bis 3.688 €

Sachsen 3.026 € 2.583 bis 3.561 €

Sachsen-Anhalt 3.037 € 2.552 bis 3.612 €

Schleswig-Holstein 3.238 € 2.714 bis 3.783 €

Thüringen 2.905 € 2.487 bis 3.480 €

Bundesagentur für Arbeit, Entgeltatlas, Rechtsanwaltsfachangestellte/r

(Berufsgattung 73112, Fachkraft), mittleres monatliches Vollzeit-Bruttoentgelt,

Datenstand 2025, abgerufen 23.09.2026. Brutto je Monat, einschließlich einmaliger

Zahlungen.

Wie viel Zeit kostet Ihr Posteingang?

Rechner für den Posteingang: verheyden-tech.de/rechner/

posteingang-zeit/

Muster für Rechtsanwältinnen und Rechtsanwälte, Prüfung im Einzelfall

bleibt beim Anwender

Arbeitgeberanteil 23 % ist eine Annahme: Sozialversicherung 2026 rund 21 % (KV 7,3

%, halber Ø-Zusatzbeitrag 1,45 %, RV 9,3 %, AV 1,3 %, PV 1,8 %) plus Umlagen und

Berufsgenossenschaft. Beispielwerte sind Annahmen einer fiktiven Kanzlei.

Wie viel Zeit kostet Ihr Posteingang?
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